АНКЕТА  - РЕЗЮМЕ СОИСКАТЕЛЯ 

Мы гарантируем Вам сохранность изложенных Вами сведений, и не будем использовать их в других целях, кроме как для взаимовыгодного сотрудничества.

Дата заполнения___________________   
ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ 

	ФИО

(если меняли, то укажите  прежнюю)
	

	Дата рождения 
	
	Возраст 

	Гражданство
	Республика Беларусь

	Регистрация по месту жительства
	

	
	

	Регистрация по месту пребывания
	

	Семейное положение
	

	Паспортные данные
	Серия
	№
	дата выдачи

	Кем  выдан
	

	Наличие л /автомобиля
	да              нет
	права категории:        
	 стаж  вождения


Контактные номера телефонов
	Домашний телефон
	
	Время
	

	Служебный   телефон
	
	Время
	

	Мобильный 
	

	E- mail
	


Пожелания к новому месту работы
	Интересующая вакансия
	

	Как скоро после получения предложения Вы можете приступить к работе?


ОБРАЗОВАНИЕ

	Образование
	

	Учебное заведение
	

	Факультет  
	

	Период обучения 
	C 
	по
	

	Форма обучения
	

	Специальность
	

	Квалификация по диплому
	 

	Образование
	

	Учебное заведение
	

	Факультет  
	

	Период обучения 
	c
	по
	

	Форма обучения
	

	Специальность
	

	Квалификация по диплому
	


Дополнительное образование 

( курсы, семинары,  повышение квалификации, стажировки и др.):

	1._____________________________________________________________________________
2 _____________________________________________________________________________ 
3._____________________________________________________________________________



ОПЫТ РАБОТЫ  (начиная с последнего места работы  за  5-7 лет)

1.
	Название организации
	

	Профиль деятельности
	

	Период работы
	с                                       по 
	
	стаж      

	Должность
	

	Обязанности (подробно)
	_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 



	Опыт руководящей работы

(количество подчиненных)
	

	Заработная плата
	

	Причина поиска работы
	_____________________________________________________________________



2. 
	Название организации
	

	Профиль деятельности
	

	Период работы
	с                                       по 
	
	стаж       

	Должность
	

	Обязанности (подробно)
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 



	Опыт руководящей работы

(количество подчиненных)
	

	Заработная плата
	

	Причина поиска работы
	_____________________________________________________________________



	Название организации
	


3.
	Название организации
	

	Профиль деятельности
	

	Период работы
	с                                       по 
	
	стаж        

	Должность
	

	Обязанности (подробно)
	______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 



	Опыт руководящей работы

(количество подчиненных)
	

	Заработная плата
	

	Причина поиска работы
	_____________________________________________________________________




	Чем Вы можете быть полезны ?
	

	Каковы Ваши сильные стороны?
	

	Каковы Ваши слабые стороны?
	

	Каковы Ваши самые крупные достижения?
	

	Уровень владения программным обеспечением и каким?
	
	слабый 
	
	средний 
	
	сильный 
	

	Ваши увлечения

	


Рекомендатели 
 (Ваши руководители с прошлых и текущего мест работы), кто может рекомендовать Вас:
	n
	Ф.И.О.

(полностью)
	Место работы
	Должность

	Контактные телефоны

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Будете ли Вы против сбора рекомендаций с Вашего последнего места работы?

	Да
	Нет
	Причина

	
	
	


Из какого источника вы получили информацию о нашей  вакансии _____________________________________________ __________________________________________

РЕЗУЛЬТАТЫ  СОБЕСЕДОВАНИЯ (заполняет  заместитель начальника УКиИР)

	Квалификация 
	

	Личностные качества
	


Собеседование назначено
	Должность 
	ФИО
	Дата
	Результат 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Экспертные оценки (по 5-тибальной системе)
	
	
	
	Образование (соответствие должности  учебного заведения)


	
	
	
	Опыт (соответствие исполняемых ранее и будущих обязанностей)


	
	
	
	Квалификация (сумма знаний, умений, навыков, личностных качеств, необходимых для успешного выполнения данной работы)

	
	
	
	Зарплата (соответствие ожиданий и реальности)


	
	
	
	Мотивация (на сколько хочет работать именно у нас именно в этой должности) 

	
	
	
	Общее впечатление (внешний вид, пунктуальность, речь)


	ФИО

руковод СП
	ФИО

УКиИР
	ФИО 

должность
	

	
	
	
	


Проверка рекомендаций 
	Дата 
	Рекомендатель 
	Результат 
	Комментарий 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	











    


Место для фото
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